OGOLNY SCHEMT PROCEDURY KONTROLI
W ZAKRESIE PODATKU OD NIERUCHOMOSCI, ROLNEGO, LESNEGO.

1. Podstawa prawna prowadzenia kontroli:
e przepisy Dziatu VI ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;
e przepisy Rozdziatu 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcow.
2. Cel kontroli podatkowej

e Sprawdzenie wywigzywania si¢ podatnikow z obowiazkéw wynikajacych z przepisow
prawa podatkowego. Kontrola powszechnosci i prawidlowosci opodatkowania oraz
zgodnosci danych zawartych w deklaracjach/informacjach podatkowych ze stanem
faktycznym.

3. Organ kontroli podatkowej
e Burmistrz Miasta Imielin.
4. Podmioty kontrolowane:
e Przedsiebiorcy bedacy Podatnikami podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego oraz
srodkow transportowych.
5. Przedmiot kontroli:
e Podstawa opodatkowania podatkiem od nieruchomosci, rolnym i lesnym:
- powierzchnia gruntéw i sposob ich wykorzystania,
- powierzchnia uzytkowa budynku, wysoko$¢ kondygnacji i sposéb uzytkowania,
- budowle zwiazane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarcze;j.
6. Czynnosci poprzedzajace przeprowadzenie kontroli:

e kontrole planuje si¢ 1 przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy
prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalnosci
gospodarczej.  Analiza obejmuje  identyfikacj¢  obszarow  podmiotowych
i przedmiotowych, w ktorych ryzyko naruszenia przepisow jest najwigksze. Sposob
przeprowadzenia analizy okresla organ kontroli.

7. Wszczecie kontroli podatkowe;j

e Kontrole przeprowadza si¢ po uprzednim pisemnym zawiadomieniu kontrolowanego
(za wyjatkiem sytuacji opisanych w art. 282c ustawy Ordynacja podatkowa).

e Kontrole przeprowadzajg na podstawie pisemnego upowaznienia Burmistrza Miasta
Imielin upowaznieni pracownicy.

e Upowaznienie dorgcza si¢ kontrolowanemu lub (w przypadku osob prawnych
i jednostek niemajacych osobowosci prawnej) cztonkowi zarzadu, wspolnikowi albo
innej osobie upowaznionej do reprezentowania kontrolowanego lub prowadzenia jego
spraw.
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Kontrolg podatkowg wszczyna si¢ nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie p6zniej niz
przed uptywem 30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia
kontroli.

Do czasu wszczecia kontroli podatkowej, kontrolowany ma prawo ztozenia korekty
deklaracji podatkowej, co moze skutkowa¢ odstgpieniem od przeprowadzenia kontroli
podatkowe;.

8. Czynnosci kontrolne:

Kontrolg przeprowadza si¢ w czasie oraz zakresie okreslonym w upowaznieniu.
Czynno$ci kontrolne prowadzone sg w siedzibie kontrolowanego lub w innym miejscu
przechowywania dokumentacji oraz w miejscach zwigzanych z prowadzona przez
niego dzialalnoscia, w godzinach jej prowadzenia. Kontrolowany na zadanie
kontrolujacego obowigzany jest zapewnic dostep do ksigg w swojej siedzibie/w miejscu
ich prowadzenia/przechowywania. Kontrola lub poszczegdlne czynnosci kontrolne za
zgoda kontrolowanego mogg by¢ przeprowadzane réwniez w siedzibie organu
podatkowego.

Kontrolowany moze wyznaczy¢ osobe¢ fizyczna, ktora bedzie pelnomocnikiem do jego
reprezentowania w zakresie prowadzonej kontroli podatkowe;j.

9. Uprawnienia kontrolujacych:
Kontrolujacy, w zakresie wynikajacym z upowaznienia, sg w szczegolnosci uprawnieni do:

wstepu na grunt oraz do budynkéw, lokali, innych pomieszczen kontrolowanego;
wstepu do lokali mieszkalnych w przypadku, o ktorym mowa w art. 276 § 1;

zadania okazania majatku podlegajacego kontroli oraz do dokonania jego ogledzin;
zadania udostepniania akt, ksiag i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych
z przedmiotem kontroli oraz do sporzadzania z nich odpiséw, kopii, fotokopii,
wyciggow, notatek, wydrukéw 1 udokumentowanego pobierania danych w formie
elektronicznej;

zbierania innych niezb¢dnych materialow w zakresie objetym kontrola;
zabezpieczania zebranych dowodow;

legitymowania 0sob w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbgdne dla potrzeb
kontroli;

zadania przeprowadzenia spisu z natury;

przestuchiwania §wiadkow, kontrolowanego oraz innych oséb wymienionych w art.
287 § 4;

zasiggania opinii bieghych.

10. Zakonczenie kontroli podatkowe;j:

Przebieg kontroli kontrolujacy dokumentuje w protokole kontroli.

Kontrola powinna zosta¢ zakonczona bez zbednej zwloki, jednak nie pdzniej niz
w terminie wskazanym w upowaznieniu do kontroli. O kazdym przypadku
niezakonczenia kontroli w terminie wskazanym w upowaznieniu, kontrolujacy
obowigzany jest zawiadomi¢ na pismie kontrolowanego, podajac przyczyny
przedtuzenia terminu zakonczenia kontroli 1 wskazujac nowy termin jej zakonczenia.
Kontrola zostaje zakonczona w dniu doreczenia protokotu kontroli.

ul. Imielinska 81 - 41-407 Imielin
burmistrz@imielin.pl

tel. 32 225 55 05



o Kontrolowany, ktory nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni
od dnia jego dorg¢czenia przedstawié zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac
roéwnocze$nie stosowne wnioski dowodowe.

o Kontrolujacy jest obowigzany rozpatrzy¢ zastrzezenia i w terminie 14 dni od dnia ich
otrzymania zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zalatwienia, wskazujac
w szczegoblnosci, ktore zastrzezenia nie zostaty uwzglednione wraz z uzasadnieniem
faktycznym i prawnym.

Wzory formularzy stosowanych do przeprowadzania kontroli podatkowe;j:
e Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej (ZAW-K).
e Imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podatkowej (KON-W).
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