OR.211 06 2024 Zatgeznik nr 3 do Regulaminu Naboru Pracownikéw
Zarzadzenie Nr BM.2000.7.2017
Burmistrza Miasta Imielin z dnia 24.07.2017

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

w Urzedzie Miasta Imielin
41 — 407 Imielin ul. Imielinska 81

BURMISTRZ MIASTA IMIELIN
ogtasza naboér na wolne stanowisko pracy

INSPEKTOR

w Referacie Gospodarki Komunalnej

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie; obywatelstwo kraju Unii Europejskiej lub kraju, ktoremu
na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspoélnotowego przystuguje
prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) wyksztalcenie wyzsze,

3) minimum 3-letni staz pracy;

4) pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz do korzystania z pelni praw publicznych;

5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umys$lne przestgepstwo skarbowe;

6) nieposzlakowana opinia;

7) stan zdrowia umozliwiajacy prace na w/w stanowisku;

8) znajomo$¢ przepisdw ustaw: o samorzadzie gminnym, prawa budowlanego, ustawy
o drogach publicznych, Prawo zaméwien publicznych.

2. Wymagania dodatkowe:

1) staz pracy na podobnym stanowisku w administracji samorzadowej lub publicznej;
2) znajomos¢ miasta;

3) wyksztalcenie wyzsze o specjalnosci budowa drég;

4) uprawnienia budowlane w zakresie wykonawstwa i nadzoru robét drogowych;

5) umiejetnos¢ czytania dokumentacji budowlanej;

6) umiejetno$¢ przedmiarowania i kosztorysowania robét budowlanych,

7} prawo jazdy kat. B.

3. Zakres zadan:

W zakresie inwestycji i remontow:

1. Sporzadzanie planu rzeczowo-finansowego zwigzanego z realizacjg zadan inwestycyjnych
i remontowych

2. Przygotowanie do realizacji zadan inwestycyjnych i remontéw finansowanych ze Srodkow
inwestycyjnych ujetych w uchwale budzetowej.

3. Przygotowanie uméw z wykonawcami i dokumentacji projektowej dla zadan inwestycyjnych
zgodnie z procedurami i trybami okreslonymi ustawg Prawo zaméwien publicznych.

4. Rozliczanie zakonczonych inwestycji.



5. Udzielanie zaméwien publicznych wykonawcom zadan inwestycyjnych oraz inspektorom
nadzoru dla poszczegdlnych zadan.

6. Przygotowywanie projektow uchwal Rady Miasta dotyczacych:

a) porozumien z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego dotyczgcych wspdlnej realizacji
zadan inwestycyjnych,

b) wieloletnich planéw/programéw inwestycyjnych.

7. Koordynacja i nadzér nad realizacja zadan pomiedzy wykonawca, inspektorem nadzoru

1 autorem projektu.

8. Opracowywanie sprawozdawczosci rocznej z realizacji inwestycji i remontéw.

W zakresie zarzgdzania drogami gminnymi:

1. Przygotowanie wnioskow do projektu budzetu gminy w zakresie kosztow remontéw biezacych,
oznakowania drog gminnych.

2. Prowadzenie zimowej akcji od$niezania drég gminnych.

3. Prowadzenie ewidencji drog i przepustéw oraz udostepnianie ich na zgdanie uprawnionym
organom.

4. Sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drég Krajowych i Autostrad.

5. Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektéw inzynierskich ze
szczegOlnym uwzglednieniem ich wplywu na stan bezpieczeristwa ruchu drogowego.

6. Wspolpraca z Referatem Gospodarki Przestrzennej i Geodezji w zakresie regulowania stanow
prawnych terendw zajetych pod drogi gminne.

7. Wspolpraca z zarzadami pozostalych drég publicznych (wojewddzkich, powiatowych)
znajdujacych sie w granicach gminy w zakresie nadzoru nad ich stanem technicznym oraz
biezgcym utrzymaniem.

8. Przygotowanie projektéw uchwal dotyczacych zaliczenia drég do kategorii drog publicznych
gminnych.

9. Przygotowanie decyzji administracyjnych w sprawach wynikajacych z ustawowego obowiazku
zarzgdzania drogami gminnymi (lub pelnienia zarzadu nad drogami gminnymi) na podstawie
Ustawy o drogach publicznych z dnia 21 marca 1985 roku z pézn.zm. (m.in. zajecie pasa
drogowego drog gminnych oraz naliczania oplat z tego tytutu, optat z tytulu umieszczenia urzadzen
nie zwigzanych z zarzadzaniem drogami).

10. Opiniowanie projektéw organizacji ruchu dotyczacych drég gminnych.

W zakresie zamowien publicznych:

1. Prace w komisjach przetargowych.

2. Prowadzenie wymaganej przepisami dokumentacji oraz sprawozdawczosci w zakresie udzielania
zamowien publicznych.

4. Informacja o warunkach pracy:

1) miejsce Swiadczenia pracy: Urzad Miasta Imielin,

2) zatrudnienie na podstawie umowy o prace w pelnym wymiarze czasu pracy,

3) praca przy monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy,

4) praca biurowa, brak barier architektonicznych w dostepnosci do pomieszczen,

gdzie bedzie wykonywana praca,

5) planowany termin zatrudnienia sierpieri/wrzesien 2024 rok



%.Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Imielin w rozumieniu
przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, w miesigcu poprzedzajgcym wywieszenie ogloszenia (m-c grudzien 2023)
wyniést mniej niz 6%.
€ Wymagane dokumenty:

1) CV z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej;

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie;

3) list motywacyjny,
4) kserokopie dyplomow i innych dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje;

5) kserokopie $wiadectw pracy;

6) o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych;

7) o$wiadczenie, ze kandydat nie by} skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz nie
toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne;

8) oswiadczenie o braku przeciwwskazafi zdrowotnych do zajmowanego stanowiska;

9) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ w przypadku kandydata
zamierzajacego skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy o
pracownikach samorzadowych;

#. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na
stanowisko inspektora w Referacie Gospodarki Komunalnej” osobiScie w Urzedzie Miasta
w Imielinie, w Biurze Obstugi Mieszkanca lub przesta¢ listem poleconym na adres Urzad Miasta
w Imielinie, ul. Imielifiska 81, 41 — 407 Imielin lub w formie elektronicznej poprzez system
elektronicznej skrzynki podawczej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu lub profilem zaufanym ePUAP
w terminie do dnia 22 lipca 2024 r. do godz. 16.00.

2 . Inne informacje:
1) zlozenie oferty nie powoduje zadnych zobowiazan wobec stron,
2) oferty niekompletne, lub ktére wptyna po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane;
3) kandydaci, ktérzy spelnia wymogi formalne zostang powiadomieni o ewentualnym pisemnym
teécie i rozmowie kwalifikacyjnej;
4) dokumenty aplikacyjne ztozone w ramach naboru, na wniosek kandydata moga by¢ zwrocone
w terminie do trzech miesiecy od ogloszenia naboru lub po uplywie trzech miesiecy zostang

zZniszczone.

BURMISTHZ MIASTA

Imielin, dnia 11 lipca 2024 r.

( podpis Burmistrza Miasta)







