URZATF MIASTA IMIELIN

41-407 Imiclin, ul. Imielinska 81

tel. 32 22 55 505, fax 32 22 55 507
NIP 6462918965

DR.2110.3.2023

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Inspektor w Referacie Finansowo-Budzetowym

w Urzedzie Miasta Imielin

ul. Imielinska 81, 41-407 Imielin

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie; obywatelstwo kraju Unii Europejskiej lub kraju, ktéremu
na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przyshiguje
prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) wyksztalcenie wyzsze;

3) minimum 3-letni staz pracy;

4) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz do korzystania z petni praw publicznych;

5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

6) nieposzlakowana opinia;

7) stan zdrowia umozliwiajacy prace na w/w stanowisku;

8) znajomosSC przepiséw ustaw: o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych,
o finansach publicznych, o podatku od towaréw i ushug, kodeks postepowania
administracyjnego;

9) umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan i bilanséw;

10) bardzo dobra znajomos$¢ pakietu MS Office.

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ programéw: Srodki Trwale, BESTIA i FK;
2) staz pracy na podobnym stanowisku;

3) dobra organizacja pracy i wysoka kultura osobista;

4) obowigzkowosé, komunikatywno$¢, zaangazowanie.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) kontrola formalno-rachunkowa i dekretacja dokumentdow ksiggowych, w tym dokonywanie
szczegOlowego podziatu dochodéw w zakresie dochodéw wiasnych gminy, zadan zleconych
oraz zawartych porozumien;

2) wystawianie faktur z tytutu czynszu dzierzawnego nieruchomosci gminnych, najmu lokali
gminnych, sprzedazy mienia komunalnego;

3) prowadzenie ewidencji sprzedazy i zakupu w zakresie podatku od towaréw i ushug (VAT);

4) sporzadzanie deklaracji VAT;

5) rozliczanie z Urzedem Skarbowym podatku VAT;

6) prowadzenie analitycznej ewidencji §rodkéw trwalych w systemie Srodki Trwate;



7) prowadzenie ewidencji zmian planu finansowego dochodéw i wydatkow w pelnej
klasyfikacji budzetowej w rozbiciu na zadania wlasne, zlecone, wynikajgce z zawartych
porozumien i w podziale na poszczegodlnych dysponentéw srodkow budzetowych w systemach

BESTIAiFK;

8) sporzadzanie sprawozdan z dzialalnosci finansowej i budzetowej (m.in.: sprawozdania
jednostkowe UG, sprawozdania zbiorcze, bilanse UG i zbiorcze);

9) prawidlowe rozliczanie i przekazywanie naleznosci dochodéw budzetu panstwa, miedzy
innymi nalezno$ci przekazywanych z GOPS dotyczacych naleznosci dluznikow
alimentacyjnych z tytutu wptaconego funduszu alimentacyjnego;

10) przekazywanie $rodkow dla jednostek budzetowych oraz dotyczacych rozliczen z budzetem
panstwa;

11) windykacja nalezno$ci cywilnoprawnych i publicznoprawnych, w tym wysylanie upomnien,
wezwan do zaplaty i sporzadzanie tytutéw wykonawczych.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) Miejsce $wiadczenia pracy: Urzad Miasta Imielin.

2) Zatrudnienie na podstawie umowy o prace w pelnym wymiarze czasu pracy.

3) Praca biurowa, brak barier architektonicznych w dostepnosci do pomieszczen, gdzie bedzie
wykonywana praca.

4) Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych
i szkodliwych warunkéw pracy.

5) Praca przy monitorze ekranowym powyzej polowy dobowego czasu pracy.

6) Planowany termin zatrudnienia — pazdziernik 2023 roku.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta Imielin w rozumieniu
przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0séb
niepelnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym wywieszenie ogloszenia (m-c lipiec 2023) wynidst
mniej niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) CV zuwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowe;j.

2) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

3) List motywacyjny.

4) Kserokopie dyploméw i innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje.

5) Kserokopie Swiadectw pracy.

6) Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych.

7) Os$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umySine przestepstwo skarbowe
oraz ze nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne.

8) Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na przedmiotowym
stanowisku.

9) Kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$¢ w przypadku kandydata
zamierzajgcego skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych.



7. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,,Dotyczy naboru
na stanowisko Inspektora w Referacie Finansowo-Budietowym” w terminie do dnia
18 sierpnia 2023 roku do godziny 14.00:

1) osobiscie w Biurze Obstugi Mieszkancow Urzedu Miasta Imielin (pokdj nr 15, parter),

2) na adres Urzad Miasta Imielin, ul. Imielinska 81, 41-407 Imielin.

8. Inne informacje:

1) Zlozenie oferty nie powoduje Zadnych zobowigzan wobec stron.

2) Oferty, ktére wplyna po wyzej podanym terminie oraz oferty niekompletne nie beda
rozpatrywane.

3) Kandydaci, ktoérzy spelnia wymogi formalne zostang powiadomieni o ewentualnym
pisemnym teScie i terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

4) Dokumenty aplikacyjne zlozone w ramach naboru na wniosek moga by¢ zwrdcone
w terminie do trzech miesiecy od ogloszenia naboru lub po uplywie trzech miesiecy zostang
zniszczone.

Imielin, dnia 1 sierpnia 2023 roku

(podpis Burmistrza Miasta)






