OR.2110.7.2024

Zalacznik nr 3

do Regulaminu Naboru Pracownikéw
Zarzadzenie Nr BM.2000.7.2017

Burmistrza Miasta Imielin z dnia 24.07.2017

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

w Urzedzie Miasta Imielin
41 — 407 Imielin ul. Imieliniska 81

BURMISTRZ MIASTA IMIELIN
oglasza naboér na wolne stanowisko pracy

PODINSPEKTOR
w Referacie Inwestyciji i Remontow

1. Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie; obywatelstwo kraju Unii Europejskiej lub kraju, ktéremu
na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
2) peina zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe;
4) wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw
o szkolnictwie wyzszym lub wyksztalcenie Srednie i minimum 3-letni staz pracy,
5) wyksztalcenie: kierunki techniczne w zakresie budownictwa,
6) umiejetnos¢ pracowania z dokumentacjg techniczng i kosztorysowa,
7) umiejetno$¢ samodzielnego prowadzenia procesu inwestycyjnego i odbioréw robdt
budowlanych,
8) umiejetnos¢ sporzadzania pism, projektéw uméw, uchwal, decyzji, zarzadzef, zestawien
i analiz;
9) obowiazkowos$¢, komunikatywnos$é, zaangazowanie,
10) umiejetnos¢ pracy w zespole,
11) samodzielnos¢ i umiejetnos¢ organizowania wiasnej pracy,
12) dbatos¢ o poufnos¢ i zachowanie tajemnicy stuzbowej,
13) posiadane nieposzlakowanej opinii i wysokiego poziomu kultury osobistej,
14) posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na wykonywanie pracy na wskazanym stanowisku,
15) biegta umiejetnos¢ obstugi komputera - pakiet Office (MS Word i MS Excel) oraz programéw
do kosztorysowania,
16) znajomo$¢ aktualnych przepisébw prawa warunkujaca prawidtowa realizacje zadan
wynikajacych ze specyfiki stanowiska, w szczegdlnosci:
- 0 samorzadzie gminnym,
- 0 pracownikach samorzadowych,
- o finansach publicznych,
- prawa budowlanego,



- prawa zamowien publicznych,
- kodeksu postepowania administracyjnego.

2. Wymagania dodatkowe:
1) posiadanie uprawnien do kierowania robotami budowlanymi bez ograniczen w specjalno$ci

konstrukcyjno-budowlanej,

2) staz pracy w administracji publicznej na podobnym stanowisku,
3) znajomos$¢ miasta Imielin,

4) znajomo$c¢ programéw: Finn 8 SQL, Lex, Legislator,

5) prawo jazdy kat. B.

3. Zakres zadan:

1y

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

sporzadzanie planu rzeczowo-finansowego zwiazanego z realizacjg zadan inwestycyjnych
i remontowych gminy,

przygotowanie do realizacji zadan inwestycyjnych i remontowych,

przygotowanie dokumentacji zwigzanych z zaméwieniami publicznymi w zakresie
powierzonych obowigzkéw oraz prace w komisjach przetargowych,

prowadzenie inwestycji gminnych zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa
i normami, zasadami wspélczesnej wiedzy technicznej, do$wiadczeniem zawodowym
i sztuka budowlana,

nadzor nad prawidtowgq realizacja budowy, zgodnoscia wykonawstwa robot budowlanych
z dokumentacja projektowg w zakresie rozwigzain uzytkowych, technicznych,
technologicznych, materiatowych i doboru urzadzei oraz kontrola realizacji wykonywanych
robot,

koordynacja i nadzér nad realizacja zadan pomiedzy wykonawca, inspektorem nadzoru
i autorem projektu,

wyjasnianie watpliwosci stron procesu inwestycyjnego w toku realizacji inwestycji poprzez
informacje i wyjasnienia,

uzgadnianie ze stronami procesu inwestycyjnego mozliwosci wprowadzenia rozwiazan
zamiennych w stosunku do przewidzianych w dokumentacji projektowej w zakresie
materiatéw i rozwigzan technicznych, technologicznych i uzytkowych, urzadzen, jednak
o jakodci i standardzie nie nizszych niz przewidziano w dokumentacji projektowej
oraz opiniowanie zmian w dokumentacji projektowej,

udzial w naradach koordynacyjnych, komisjach technicznych i odbiorach robot
oraz koordynacja miedzybranzowa,

10) ocena wynikéw badan materiatéw i elementéw budowlanych,
11)udzial w rozruchu technologicznym lub czynno$ciach majacych na celu uzyskanie

projektowanych zdolnosci uzytkowych,

12) odbior i rozliczanie inwestycji,
13) sporzadzanie sprawozdan.

4. Informacja o warunkach pracy:

1)
2)
3)
4)

miejsce Swiadczenia pracy: Urzad Miasta Imielin,

zatrudnienie na podstawie umowy o prace w niepelnym wymiarze czasu pracy - 1/2 etatu,
praca przy monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy,

pracy biurowa, brak barier architektonicznych w dostepno$ci do pomieszczen, gdzie bedzie



5

wykonywana praca,
planowany termin zatrudnienia styczen 2025 roku.

5. Wskainik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta Imielin w rozumieniu
przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych,
w miesigcu poprzedzajgcym wywieszenie ogloszenia (m-c listopad 2024) wynidst mniej niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

D
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

CV z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

list motywacyjny,

kserokopie dyploméw i innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje,
kserokopie $wiadectw pracy,

o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnodci prawnych i korzystania z pelni praw
publicznych,

oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe
oraz nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne,

o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska,
kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepeinosprawno$¢ w przypadku kandydata
zamierzajacego skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzgdowych.

7. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy skiada¢ w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,Dotyczy naboru
na stanowisko Podinspektora w Referacie Inwestycji i Remontow” osobi$cie w Urzedzie Miasta
Imielin w Biurze Obstugi Mieszkanca lub przestac¢ listem poleconym na adres Urzad Miasta Imielin
ul. Imielinska 81, 41 — 407 Imielin lub w formie elektronicznej poprzez system elektronicznej
skrzynki podawcze]j opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu lub profilem zaufanym ePUAP w terminie do dnia
20 grudnia 2024 roku do godz. 10.00.

8. Inne informacje:

1Y)
2)
3)

4)

Imielin, dnia 6 grudnia 2024 roku

zlozenie oferty nie powoduje zadnych zobowiazan wobec stron,
oferty niekompletne, lub ktére wplyng po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane;
kandydaci, ktérzy spelnia wymogi formalne zostang powiadomieni o ewentualnym pisemnym
teScie i rozmowie kwalifikacyjnej; f
dokumenty aplikacyjne ztozone w ramach naboru, na wniosek kandydata moga by¢ zwr6cone
w terminie do trzech miesiecy od ogloszenia naboru lub po uplywie trzech miegiecy zostang
zniszczone.







