OR.2110.4.2024
Zalgcznik nr 3
do Regulaminu Naboru Pracownikéw
Zarzadzenie Nr BM.2000.7.2017
Burmistrza Miasta Imielin z dnia 24.07.2017

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

w Urzedzie Miasta Imielin
41 — 407 Imielin ul. Imielinska 81

BURMISTRZ MIASTA IMIELIN
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy

INSPEKTOR

w Referacie Funduszy Zewnetrznych

1. Wymagania niezbedne:
1) wyksztalcenie wyzsze - minimum I stopnia,
2) doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku minimum 3 lata,
3) umiejetno$¢ pracy w zespole,
4) komunikatywno$c i przejawianie inicjatywy,
5) zdolnosci analityczne,
6) samodzielnos¢ i umiejetnosé¢ organizowania wiasnej pracy,
7) dokladnos¢ i odpowiedzialnosé,
8) umiejetnos¢ prawidlowego i poprawnego redagowania pism,
9) dbaloé¢ o poufnos¢ i zachowanie tajemnicy stuzbowej,
10) posiadanie petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych,
11) posiadane nieposzlakowanej opinii i wysokiego poziomu kultury osobistej,
12) posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na wykonywanie pracy na wskazanym stanowisku,
13) biegla umiejetno$¢ obshugi komputera - pakiet Office (MS Word i MS Excel),
14) znajomo$¢ aktualnych przepisow prawa warunkujaca prawidlowa realizacje zadan
wynikajacych ze specyfiki stanowiska, w szczegdlnosci:
- ustawy o pracownikach samorzadowych,
- ustawy o samorzadzie gminnym,
- kodeksu postepowania administracyjnego,
- ustawy o finansach publicznych,
- ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,
- kodeksu pracy,
- ustawy o odnawialnych zrédtach energii.



2. Wymagania dodatkowe:
1) wyksztatcenie wyzsze II stopnia i/lub ukonczone kursy z zakresu pozyskiwania funduszy
zewnetrznych,
2) do$wiadczenie zwigzane z opracowywaniem i skladaniem wnioskéw aplikacyjnych
oraz realizacjq projektéw wspétfinansowanych ze srodkow zewnetrznych,
3) znajomo$¢ programoéw: Finn 8 SQL, Lex, Legislator, LS12021, CST2021.

3. Zakres zadan:

1) biezacy monitoring 1 analiza mozliwosci pozyskania $rodkéw zewnetrznych
na sfinansowanie zadan gminy,

2) opracowywanie i skladanie wnioskéw aplikacyjnych wraz z niezbedng dokumentacja
oraz nadzor nad ich realizacja,

3) rozliczanie pozyskanych s$rodkéw, przygotowywanie sprawozdan i archiwizowanie
dokumentéw zwigzanych z realizacja dofinansowanych zadan,

4) utrzymywanie kontaktow 1 wspolpraca z instytucjami organizujgcymi konkursy
umozliwiajace pozyskanie srodkéw zewnetrznych na zdania realizowane przez gmine,

5) prowadzenie i aktualizacja bazy danych projektéw wspdHinansowanych ze $érodkéw
zewnetrznych,

6) prowadzenie dziatan promocyjnych dla realizowanych projektéw zgodnie z obowigzujacymi
wytycznymi dla poszczegdlnych projektow,

7) wspolpraca z komdrkami organizacyjnymi urzedu oraz jednostkami podleglymi w zakresie
realizacji projektow wspolfinansowanych ze Srodkéw zewnetrznych,

8) monitorowanie i wspdluczestniczenie w procesie przygotowania programéw operacyjnych
na szczeblu krajowym i regionalnym,

9) pozyskiwanie dokumentéw z instytucji zewnetrznych niezbednych do dokumentacji
aplikacyjnej,

10) opracowywanie uchwat i zarzadzen wymaganych w dokumentacji aplikacyjnej.

4. Informacja o warunkach pracy:
1) miejsce §wiadczenia pracy: Urzad Miasta Imielin,
2) zatrudnienie na podstawie umowy o prace w pelnym wymiarze czasu pracy,
3) praca przy monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy,
4) pracy biurowa, brak barier architektonicznych w dostepnosci do pomieszczen,
gdzie bedzie wykonywana praca,
5) planowany termin zatrudnienia styczen 2025 roku.

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta Imielin w rozumieniu
przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym wywieszenie ogloszenia (m-c wrzesiefi 2024)
wynidst mniej niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:
1) CV z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,
2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,
3) list motywacyjny,



4)
5)
6)

7)

8)
9)

kserokopie dyploméw i innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje,
kserokopie Swiadectw pracy,

oswiadczenie o pelnej zdolnodci do czynno$ci prawnych i korzystania z pelni praw
publicznych,

oswiadczenie, Ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe
oraz nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne,

oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska,
kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ w przypadku kandydata
zamierzajacego skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych.

7. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,Dotyczy naboru
na stanowisko Inspektora w Referacie Funduszy Zewnetrznych” osobidcie w Urzedzie Miasta
Imielin w Biurze Obstugi Mieszkanca lub przestac listem poleconym na adres Urzad Miasta Imielin
ul. Imielinska 81, 41 — 407 Imielin Jub w formie elektronicznej poprzez system elektronicznej
skrzynki podawczej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu lub profilem zaufanym ePUAP w terminie do dnia
8 listopada 2024 roku do godz. 12.00.

8. Inne informacje:

Imielin, dnia 14 pazdziernika 2024 roku

1)
2)
3)

4)

ztozenie oferty nie powoduje zadnych zobowiazan wobec stron,

oferty niekompletne, Iub ktére wplyna po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane;
kandydaci, ktorzy spelnia wymogi formalne zostang powiadomieni o ewentualnym
pisemnym teScie i rozmowie kwalifikacyjnej;

dokumenty aplikacyjne zlozone w ramach naboru, na wniosek kandydata mogg by¢
zwrocone w terminie do trzech miesiecy od ogloszenia naboru lub po uplywie trzech
miesiecy zostang zniszczone.

(podpis Burmistrza Miasta)



