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OR.2110.1.2026

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Naboru Pracownikéw
Stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr BM.2000.7.2017
Burmistrza Miasta Imielin z dnia 24 lipca 2017 roku

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Miasta Imielin, 41 - 407 Imielin, ul. Imielifiska 81

BURMISTRZ MIASTA IMIELIN
ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:

PODINSPEKTOR/PODINPEKTORKA w Referacie Organizacyjnym

Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie lub obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej albo innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie umoéw
migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2. wyksztatcenie wyzsze — kierunek informatyka lub pokrewne;

3. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;

4. brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
nieposzlakowana opinia;
stan zdrowia pozwalajgcy na wykonywanie pracy na wskazanym stanowisku;
7. znajomos$C przepis6w ustaw: o samorzadzie gminnym, o pracownikach

samorzgdowych, o dostepie do informacji publicznej;

8. czynne prawo jazdy kat. B;

9. dyspozycyjnosé;

10. biegta umiejetnosé obstugi komputera i urzadzen biurowych;

11. biegta umiejetnos¢ planowania tresci publikaciji;

12. biegta umiejetnos¢ tworzenia i administrowania profilami w mediach
spotecznosciowych;

13. biegta umiejgtnos¢ tworzenia i administrowania strong internetows;

14. umiejetnos¢ redagowania oraz przygotowywania materiatéw informacyjnych

i promocyjnych.
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Wymagania dodatkowe:
1. staz pracy na podobnym stanowisku;
2. znajomos$c¢ miasta Imielin i jego specyfiki;
3. wysoki poziom kultury osobistej, umiejetnos¢ pracy w zespole,
samodzielnosé¢, komunikatywnosé.

Zakres zadan:
1. tworzenie i administrowanie oficjalnymi profilami Miasta w mediach
spotecznosciowych, w tym planowanie tresci, publikacja postéw, relacji
i materiatow multimedialnych;
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2. tworzenie, biezgca aktualizacja i administrowanie strong internetowa
Miasta;

3. wspoétpraca przy redagowaniu i przygotowywaniu  materiatéw
informacyjnych i promocyjnych (w tym wspoétpraca przy tworzeniu projektow
graficznych) oraz ich dystrybucja;

4. wspoétpraca z mediami, jednostkami organizacyjnymi, stowarzyszeniami
oraz klubami sportowymi przy realizacji zadan zwigzanych z promocja
miasta;

5. udziat w wydarzeniach promujgcych Miasto.

Informacja o warunkach pracy:

1. miejsce $wiadczenia pracy: Urzad Miasta Imielin;

2. zatrudnienie na podstawie umowy 0 prace w petnym wymiarze czasu pracy
(1 etat);

3. praca przy monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy;

4. pracabiurowa; brak barier architektonicznych w dostepnosci do pomieszczen,
w ktérych bedzie wykonywana praca;

5. planowany termin zatrudnienia: marzec 2026 r.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:
WskaZnik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Imielin
W rozumieniu przepiséow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajgcym wywieszenie
ogtoszenia (grudzien 2025 r.) wynidst mniej niz 6%.

Dodatkowe informacje dot. wynagrodzenia i $wiadczen finansowych:
1. stabilne zatrudnienie;

perspektywa rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji;

wynagrodzenie zasadnicze: minimum 4 840,00 zt brutto;

dodatek stazowy: 5-20% wynagrodzenia zasadniczego

(w zaleznosci od posiadanego stazu pracy);

5. dodatkowe wynagrodzenie roczne;

6. nagroda jubileuszowa;

7. mozliwos¢ przystapienia do Pracowniczych Planéw Kapitatowych;
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mozliwos¢ przystgpienia do ubezpieczenia grupowego;
$wiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
0. zwrot kosztow zakupu okularéw lub szkiet korygujacych wzrok.

Wymagane dokumenty:

1. CVzuwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej;

2. kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajgcego sie o zatrudnienie (wzér
dostepny w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Imielin w zaktadce:
Urzad Miasta Imielin - Oferty pracy - Dokumenty do pobrania);

3. oswiadczenie o zapoznaniu sig z klauzulg informacyjng dot. procesu rekrutacji
(wzor dostepny w BIP w zaktadce: Urzgd Miasta Imielin - Oferty pracy -
Dokumenty do pobrania);

4. list motywacyjny;

kserokopie dyplomoéw i innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadane
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kwalifikacje;

6. kserokopie $wiadectw pracy;

7. oswiadczenie o petnej zdolno$ci do czynnos$ci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych;

8. oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu
za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe oraz ze nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie
karne;

9. oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na wskazanym
stanowisku;

10. kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé (w przypadku
kandydata zamierzajgcego skorzystac¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art.
13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzgdowych).

Miejsce i termin ztozenia dokumentéw:
Wymagane dokumenty nalezy sktadac:

w terminie do dnia 10 lutego 2026 r. do godz. 12%;

osobiscie w Urzedzie Miasta Imielin w Biurze Obstugi Mieszkarca, w zaklejonej
kopercie z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko Podinspektora
/Podinspektorki w Referacie Organizacyjnym”;

lub przestac¢ listem poleconym na adres: Urzgd Miasta Imielin, ul. Imielinska 81,
41-407 Imielin;

lub w formie elektronicznej poprzez system elektronicznej skrzynki podawcze;.

Inne informacije:

Imielin, dnia 23 stycznia 2026 roku

1. w Urzedzie Miasta Imielin obowigzuje Regulamin wynagradzania, dostepny

w Biuletynie Informacji Publicznej w zaktadce: Prawo lokalne — Zarzgdzenia

Burmistrza Miasta — Zarzgdzenia Burmistrza Miasta jako kierownika Urzedu;

ztozenie oferty nie powoduje zadnych zobowigzan wobec stron;

oferty niekompletne lub ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane;

4. kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni
0 ewentualnym pisemnym tescie i rozmowie kwalifikacyjnej;

5. dokumenty aplikacyjne ztozone w ramach naboru, na wniosek kandydata,
moga zostac¢ zwrécone w terminie do trzech miesiecy od ogtoszenia naboru;
po uptywie trzech miesiecy zostang zniszczone.
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